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o imprimir por lado y lado de la hoja. “Ayuda al planeta”
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El objetivo de este manual es brindarles a los profesores una herramienta practica y agil, que les
permita incorporar algunas herramientas de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion TIC.

Este recurso es aplicable para uso de profesores presenciales como virtuales, de acuerdo a la
metodologia de ensefianza, el profesor ubicara los elementos que le competen para su curso o
los disefiados en las OVA.

A partir de este momento los cursos 100% virtuales se llamaran “Objetos Virtuales de
Aprendizaje” OVA y para los cursos presenciales que utilizan aulas virtuales, se le nombrara
como “Aulas de Apoyo Virtual” AAV, y tienen como propdsito apoyar el tiempo de trabajo
independiente del estudiante, de modo que encuentre en este espacio:

¢ Documentos de apoyo para estudio, de tipo Office, Pdf, videos, paginas web de consulta
y otros.

e Actividades de aprendizaje, que pueden ser talleres, estudio de casos, hip6tesis y otros
elementos.

¢ Herramientas para entregar trabajos, si asi lo desea el profesor y son calificables.

El curso seguira siendo presencial, con sus encuentros regulares segun la programacion, pero el
AAV es una herramienta fundamental para el modelo por competencias, le permitira al estudiante
fortalecer lo cognitivo, lo actitudinal y las habilidades.

Estos cursos (virtuales o de apoyo) se desarrollan en la plataforma Virtual-ITA, que esta
soportada técnicamente por la herramienta Moodle, la cual proporciona entre algunas opciones
las siguientes:

« Area de estudio, para subir los contenidos y cronograma de trabajo.

- Area de trabajos, en el cual usted podré crear los foros de asesoria o entrega de trabajos,
talleres y cuestionarios.

- Area de comunicaciones, mensajes, anuncios a los estudiantes, calendario, video conferencia,
mis calificaciones y trabajo en equipo.

Mediante la plataforma LMS el profesor lograra calificar las actividades evaluables, planificar
porcentajes de las evaluaciones y monitorear la cantidad de visitas a los recursos digitales
publicados, mediante lo cual le permitira evaluar y redisefiar los documentos de estudio segun
sus estrategias de ensefianza y el comportamiento de cada curso. También le permitira identificar
si un estudiante no lleva un tiempo determinado sin ingreso al curso y comunicarse con él para
evitar desercion o notificar a | area de bienestar.
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En el proceso de formacion el profesor debe acompafiar, mediar y realimentar al estudiante. El
ambiente virtual generado y liderado por el profesor debe permitir crear una comunidad de
aprendizaje amable, agradable, en la que refleje su disposicidn para ayudar.

Es importante que el profesor utilice las herramientas que la plataforma de aulas virtuales ofrece
para poder hacer un seguimiento al proceso de formacion del estudiante.

El profesor es el responsable de facilitar y mantener la motivacién de los estudiantes y es quien
refuerza los procesos de aprendizaje de ellos.

Segun Franco Gonzalez (2003), el apoyo del profesor constituye uno de los principales factores
de individualizacion del proceso de aprendizaje, ya que debe acomparfar a cada alumno y atender
las diferencias personales.

A continuacion, te invitamos a conocer los compromisos y deberes del profesor virtual en el ITA
PROFESIONAL:

Ingresar todos los dias:
Como profesor virtual debes ingresar todos los dias al aula virtual, con el fin de hacer revision de
las inquietudes, actividades, comentarios, sugerencias, entre otros, enviadas por los estudiantes.

Realimentar:
Debes corregir y hacer las recomendaciones pertinentes a las actividades de aprendizaje
enviadas por el estudiante, en un lapso no mayor a 3 dias posterior a la entrega.

Las realimentaciones deben motivar al estudiante a seguir trabajando, por lo tanto, deben hacerse
siempre en positivo, de manera precisa, efectiva y personalizada, destacando el esfuerzo que
hizo, pero ratificandole que puede dar mas.

Las rubricas de evaluacién te permiten hacer una realimentacién objetiva y ajustada a las
competencias que pretendes trabajar a travées de la actividad de validacion de conocimiento.

Responder inquietudes oportunamente:
Es muy importante dar respuesta a las inquietudes o aportes que haga cada uno de los
estudiantes, en un lapso no mayor a 24 horas.

Muchas de las inquietudes del estudiante necesitan ser resueltas para que €él pueda avanzar en
el curso.
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Acércate al estudiante:

e Aliniciar el curso el profesor debe hacer un video y montarlo en la plataforma, con el fin
gue el estudiante conozca la persona que va estar guiando su proceso.

e Estimula al estudiante a mejorar la comprension de los conceptos planteados en el curso
ofreciéndole estrategias que asi lo permitan.

¢ Dirigete a los estudiantes por sus nombres propios, esto genera cercania, promueve el
compromiso del estudiante con el proceso de formacién, hace que se sienta acompafado,
gue su profesor lo conoce.

¢ Una comunicacion asertiva, amable, cercana y propositiva, mantiene en el estudiante
altos niveles de motivacion.

¢ Una estrategia de cercania con el estudiante virtual es el uso de recursos en los que pueda
ver a su profesor, tales como: videos, videoconferencias, entre otros.

Otros aspectos:

El medio de comunicacion oficial con los estudiantes es la plataforma de aulas virtuales, por lo
tanto, debes utilizar sus herramientas para comunicarte con ellos.

Debes ayudar al estudiante a superar dificultades y ofrecerle opciones alternativas que apoyen
su proceso de aprendizaje.

Propicia el intercambio de ideas e incentiva la participacion en los foros. Incentiva el trabajo
colaborativo.

Ayuda a los estudiantes a perfeccionar sus destrezas en la comunicacion.
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Abra su navegador y en la barra de direcciones escriba la URL: http://190.107.31.20/moodle ,
este es el portal principal de aulas virtuales de ITA PROFESIONAL.

PROFESIDNAL

Ohidé su nombre de usuaric o contrasena?

Las ‘Cookies’ deben estar habilitadas en su navegador
Contrasefa (7}
Algunos cursos permiten el scceso de invitados
D Recordar nombre de usuario
Entrar coma invitado

Acceder

Registrarse como usuario

Haolz. Para acoceder 2l sistema tomese un minuto para
CTEET UNS Cuenta
Cada curso puede disponer de una “clave de acoeso’
que solo tendrd que usar la primera vez
Estos zon los pasos
1. Rellene el Formulzrio de Registro con sus datos.
2. Bl sistema le enviard un comeo pare verificar que su direccion sea comecia
3. Lea &l comec v confirme su matricula.
4. Su registro serd confirmade y usted podra acceder 2l curso.
E. Seleccione el curso en el gue desea participar.
5. 5i zlgln curso en particular le solicita una “contrasefs de acceso”
utilice Iz que le faciltaron cuando se matriculd.
Azl quedard matriculzdo.
7. A partir de ese moments no necesitars utilizar mas gue su nombre de usuanic y contrasena
en &l formularic de |z pigina
para entrar 3 cuzlguier curso en el que esté matriculzdo.

Crear nueva cuenta
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Una vez logre ingresar al sitio, se le mostrara una pantalla similar a esta, donde encontrara su
nombre en la parte superior y sus cursos asignados.

(— - ¢ @ © 2 190.107.31.23/mocdle/my/ - @y +rmoe £
S
= PRUEBAS - ITA Profesional  Espariol - Internacional (es) ~ A J Usuario Admin Soporte -
# Inicio del sitio Haga cl?c para desplegar
Cursos accedidos recientemente fif lasopciones o cerrar su
B Calendario B sesion.
-
[ Ficheros privados ‘ " 4
. ‘
= Mis cursos i " w ’ \ |
7= 193302- 2020-1 Tc. Operacian de Equipos de Auscultacio... Curso de base
< . No hay actividades previstas
T Curso de base
= English Test
Vista general de curso Archivos privados
Y Todos ~ Ordenar por Nombre del curso ~ 2 Tarjeta ~
No hay archivos disponibles
Aqui se visualizaran
q Gestionar archivos privados.
los cursos que tiene
inscritos en Moodle.
Usuarios en linea .
Editar Perfil de Usuario
~ General
Nembre 0 Usuzric Admin
Apelidofs) (1] Soporte
Direccion de conea 0 usuariozdmin@izedu.co
Mastrar carrea L Mastrar mi direceion de coneo sélo 2 mis compafieras de curso +
Cudad Bugs
Seleccione su pat Colombia .
Zonz horeria Zonz horariz del servidor (Américz/Bogotd) *
Descripcicn (7] -
1 v BI||=EE %S @& waG
En este espacio podra
realizar una descripcién
suya. Este contenido sera
visible para todos los
usuarios.
PREMI0 <<=
o, o’ . > B -0IOANA
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~ Imagen del usuario

i
Imagen actual —
[ Barrar
Imagen nueva (%] Tamafic maxime para nuevos archivos: 512MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 1

]
B Archivos

Haga clic aqui en el icono “Agregar” para

cargar una imagen de perfil. Se

desplegara esta ventana. ’

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Selector de archivos

web gif jpe jpeg jpg png svg v
i Archivos recientes m ol

£ Subir un archivo

& Descargador URL

Adjunts Haga clic para abrir el
T Archivos privados No se ha seleccionado ningun archive. explorador de archivos.
9 Wikimedia
Guardar como
Autor
Usuario Admin Soporte
Seleccionar licencia| Todos los derechos reservados ¢
I Cancelar
i) Abrir archivo de video de e__- E
Buscaren: | ) (B0 | ~ ®EerEr
=) Nombre Fecha mod... Tipo Tamafio
b
VIDEO_TSIFO
Sitios recientes = -
. L VTS 01 0IFO
|| [ JvTs 02 01F0
Escritorio L VTS 03 0IF0
Alexa
LY
— Seleccione el archivo que
Equipo contenga su foto, desde su
| W computador.
e,
Red
|
i Nombre:  |VIDEO_TS.IFO -] Bbrir
Tipo: INI Video Files LI Cancelar |
[~ Abrir como archivo de sélo lectura
— — —_—— 3
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Selector de archivos *
T Archivos recientes — 48BN |
(&, Descargador URL

Adjunto
*n Archivos privados Baminar_ | Foto.PNG

9 Wikimedi
# ikimecia Guardar como

Autor

Usuaric Admin Soporte

Haga clic
para subir su
archivo.

Seleccionar licencia|  Todos los derechos reservados

Subir este archivo

~ Imagen del usuario

Imagen actual Ninguno
Imagen nueva @ Tamafio maximo para nuevos archivos: 512MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 1
s HEm
W Archives
Aqui puede ver la
2[o]o] foto que ha cargado.
Fotol.jpg

Tipos de archive aceptados:

Formatos de imagen usados para web o jos Jpeg Jpa prg wve sz

Descripcion de la imagen

+ Nombres adicionales

Guardar los cambios

' Intereses
realizados.

» Opcional

Actualizar informacion personal LTk

Nota: También puede agregar su foto seleccionando el archivo y arrastrandolo desde la ubicacion
en su equipo hasta el recuadro con el mensaje “Puede arrastrar y soltar archivos aqui para
agregarlos”.
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Cada vez que un profesor solicita la creacién de un curso virtual, como OVA o AAV, se le entrega
un espacio con los requerimientos minimos que debe tener un aula en Virtual-ITA, para procesos
formativos con uso de las TIC.

El profesor se debe guiar bajo el esquema de cada aula, para realizar el montaje de los contenidos
digitales, talleres, evaluaciones, foros y demas herramientas necesarias, en los casos de AAV,
los OVA ya vienen predisefiados con los contenidos de cada curso y los mismos solo pueden ser
modificados bajo la autorizacién de la Vicerrectoria.

Sielcurso es AAV, 0 sea, como apoyo al cuso presencial, el contenido estara sujeto a la siguiente
estructura:

Area personal > Mis cursos - Curso de base » Introduccion Activar edicion
NAVEGACION olal ” : BUSCAR EN LOS FOROS BE
) Introduccién | Unid. de Compet. 1 Unid. de Compet. 2 Unid. de Compet. 3
Area personal Ir
# Inicio del sitio Soporte )
} Paginas del sitio BEquetaan
« Mis cursos NOMERE CURSO
~ Curso de base
AVISOS RECIENTES BE

b Participantes COMPETENCIA o

¥ Insignias (Ejemplc) Afiadir un nuevo tema...

& Competencias (Sin novedades adn)

A Calificaciones. X .
e Introdiccion La asociacion gestora comunitaria del recurso hidrico del corregimiento la habana y las
veredas Piscina, La Magdalena y Ias Brisas, monte arroyo y kicun ACUAPIHAMABRIS |
2 Novedades es |a representante de la comunidad para la administracion de los servicios de
Presentacion del Tutor acueducto, conformada como persona juridica privada, sin animo de lucro, con domicilio
en el Corregimiento de la Habana jurisdiccion del municipio de Buga, con el objetivo de
prestar el servicio de acueducto.

EVENTOS PROXIMOS BE

Mo hay eventos proximos
% Cronograma de actividades
académicas del componente

Ir al calendario.

& Foro social =
} Unid. de Compet. 1 = Novedades
Lo e 5] Presentacisn del Tutor p o hCTIVIDAD RECIENTE oE
} Unid. de Compet. 3 ’ Area de visualizacién o de _
» Soporte *. Cronograma de actividades académicas del compofnte trabajo, se cambia Actividad desde lunes, 23 de marzo de
’ 2020, 16:43

— ! !
} English Test W2 Foro social dependiendo las opciones  linforme completo de la actividad reciente
que se activen en el panel de
usuario o edicion.

NAVEGACION Em ADMINISTRACION BEE
Area personal . .
= Panel de  Administracion del curso
# Inicio del sitio trol del ) _
b Paginas del sitio controt de # Editar a]ustes
~ Mis cursos curso #° Activar edicion
w Curso de base b Usuarios
b Participantes )
W Insignias RIE
A Competencias F Informes
EA Calificaciones Panel del £ Configuracion Calificaciones
~ Introduccién usuario T
I Novedades b Insignias

*; Copia de seguridad
o+, Restaurar

Presentacion del Tutor

% Cronograma de actividades

académicas del componente

&
W2 Foro social = Imponar
p Unid. de Compet. 1 o Reiniciar
b Unid. de Compet. 2 } Banco de preguntas
P Unid. de Compet. 3
» Soporte
JE=ID
‘s i ; IS0 9001:2015
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Si el curso es OVA, quiere decir que ya tiene los contenidos desarrollados, los elementos se
realizan solo sobre el panel de navegacion:

Area personal Mis cursos 193312 CTA 20201 INICIO Activar edicién

_*J‘-“'EG"C - =l INICIO  Unidad de Aprendizaje 1

Area personal

# Inicio del sitio

} Paginas del sitio

w Mis cursos

~ 193312 CTA 2020-1 Ley 1915 del 12 de Julio de 2018

) Participantes
A Competencias
EA Calificaciones

PROPIEDAD INDUSTRIAL E INTELECTUAL

[4.1] La totalidad de este escenario virtual (textos, imagenes, marcas, logotjpos, archivos de audio, archivos de software, combinaciones de
colores, efc.), asi como la estructura de sus conlenidos, se encuentran protegidos por la normativa de Propiedad intelectual e Industrial,
~ INICIO teniendo como unico fin el desarrollo de acciones y actividades académicas para el estudiantado de la comunidad ITA Profesional, no
Foro del Curso pudiendo ser objeto de explotacién, reproduccion, distribucién, modificacion, comunicacion plblica, cesion o transformacion o cuaiquiler otra
& Calendario Académico 2020 forma de difusion no autorizada. Por tanto, el acceso a la informacion de esta plataforma no olorga a los usuarios ninglin derecho ni
titularidad alguna sobre los derechos de propiedad intelectual y/o industrial de los contenidos trabajados en los cursos virtuales.
& Mision y Vision ITA

® Guia Normas APA g — = IMEIN gezox
} Unidad de Aprendizaje 1 m Tercer puesto interamericanc

Red de Transformacién Productiva COSTOS DE TRAMITES AMBIENTALES

Tecnologia en Planeacién Minero Energética

v v www

En la parte superior se encuentra el nombre del curso, para el ejemplo es 193312 CTA 2020-1,
se crea de acuerdo al programa académico.

Participantes:

La pagina de participantes permite a los profesores el inscribir, ver, buscar, filtrar por, editar y
eliminar participantes en cursos facilmente. La pagina de participantes puede ser accesada desde
el cajon de navegacion en el Tema Boost o del Bloque de Administracion en otros temas.

Competencias:
Describe el nivel de comprension de una pericia/maestria/habilidad de un estudiante en ciertas
habilidades relacionadas con cierto asunto.

Calificaciones:

Reporte del calificador. El Libro de calificaciones o 'Reporte del calificador’ es el sitio en donde se
agrupan las calificaciones del curso.

Configuraciones de calificacién. Opciones para configurar valores por defecto y preferencias
sobre como se muestra el libro de calificaciones a los usuarios.

Inicio/Introduccion:
Alli estan las unidades, lo temas y todos los recursos digitales que son construidos especialmente
para el curso.

JE=ID
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Opciones del Menu Personal

PRUEBAS - ITA Profesic

@ Area personal

A& Inicio del sitio Encontrara las fechas de cierre de sus
actividades y fechas importantes.

M Calendario
Podra subir archivos y guardarlos para su

[ Ficheros privados /_ Hs0

Encontrarad sus cursos inscritos y desde alli

= Mis cursos

podra acceder a ellos.

= 193302- 2020-1
7= Curso de base

7= English Test

Administracion del Curso

~
T Curso de base CUFSD de base Aca vemos las pestafias
habilitadas de la OVA o AAV,
m Participantes X »
Area personal / Mis cursos / Curso de base / Intreduccidn donde se encuentra por las 3

lInidadac da Camnatancia

® Competencias

En la sesion de
Participantes
encontrard los 3 Intreduccién

usuarios NOMBRECURSO ...
[T RN ) Unid. de Compet. 1

alificaciones

Introduccién | Unid. de Compet. 1 Unid. de Compet.2  Unid. de Compet. N Soporte +

En esta sesion permite

cursoy como L Ui, de Compet. 2 ver la administracion y
comunicarse nid. de Compet. liise dle Callifeadianes COMPETEHCIA Permite realizar

con ellos (Ejemplo) Raf@
[ Unid. de Cornpet. N ks
sesion o del
[ Seporte CHESE
La asociacién gestora comunitaria s veredas Piscing, La Magdalena y las Brisas,
monte arroyo y kicun ACUAPIHA) El foro de novedades esta bdministracion de los servicios de
& Area personal acueducto, conformada como prd activo por defecto, alli el ilio en el Carregimiento de la Habana

Jurisdiccién del municipig € docente podra publicar nuevas

# Inicio delsitio noticias, los estudiantes no

£ Celendario 4 0 novades # pueden participar en él. Editer ~ &
¢ = Presentacién del Tutor 4 Editar -

D Ficheros privades + i Cronograma de actividades académicas del componente # Editar ~

7= Mis cursos E\ Fore secial # Editar ~ &

= 193302- 20201 + Agfide una actividad o un recurso

Permite mover

una seccién
completa

En esta opcidn es donde
agregamos actividades o

rariirenc do rada coacidn

Capacitamos Pana la Trantfoumaciin Productiva 120 T4 a03s
Carrera 12 # 26c-74 Guadalajara de Buga - PBX: 57 (2) 383 6023 BUREAU VERITAS

ventanillaunica@ita.edu.co - notificacionesjudiciales@ita.edu.co Certification
www.ita.edu.co

Y

A\

1

n

L}

r

1

5 )
s, ’

*+---"de la calidad

Buscar en los foros L% -
Ie

Busqueda avanzada @

Avisos recientes L3 -

Afiadir un nuevo tema...

(Sin novedades adn)

Eventos proximos 8-

No hay eventos proximos

Ir al calendario...

Actividad reciente P

Actividad desde jueves, 26 de marzo de 2020,
15:24
Informe completo de la actividad reciente...
Sin actividad reciente

i

0R
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Administraciéon Menu de Acciones

Menu de

Acciones

Curso de base

Area personal / Mis cursos / Curse de base / Introduccién

& Editar ajustes
# Desactivar edicion
T Filtros

Buscar % Configuracion Calificaciones  »

Introduccién |~ Unid. de Compet. 1 Unid. de Compet. 2 Unid. de Compet. N Soporte + [B) Copia de seguridad

1 Restaurar

NOMBRE CURSO [ . Bisqued 1 Importar

€ Reiniciar

COMPETENCIA £ Adn més...
Avisos teuemes o

{Ejemplo)

Administracién Copia de Seguridad

Las copias de seguridad son archivos que extraen toda la informacion de su curso para que esta
pueda ser posteriormente usada en otro curso Moodle. Esta actividad la debe realizar cada
profesor unan vez finaliza el semestre como material entregable en su informe de gestion.

1. Ajustes iniciales - 2. Ajustes del esquema « 3. Confirmacion y revision = 4. Ejecutsr copis de seguridad = 5 Completar

Configuracion de la copia de seguridad

[JiMS Commeon Canridge 1.0 ﬁ

Incluir usuarios matriculados *x @
Hacer ananima la informacian de usuario *x @&

Incluir asignaciones de rol de ususaric
[Aincluir actividades y recursas
Ir':luil bloques
I ncluir filtros

Incluir comentarics

Incluir insignias
Ir':luil eventos del calendarnio
Incluir detalles del grado de avance del usu

Incluir archives “log”™ de cursos

En esa sesion debe
seleccionar los items

que va a realizar la
copia de seguridad, si
es el proceso de

finalizacidon de semestre

debe dejar los items
que por defecto estan
seleccionados.

Incluir historial de calificaciones

Ir':luil banco de preguntas

I ncluir grupos y agrupamientos

Ir':Iuir competenciss

_/
Saltar a2l dltimo paso Cancelar

’ > : PREN (==
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1. Ajustes inicizles = 2. Ajustes del esquema = 3. Confirmacion y revisic

Incluido:

Seleccionar Muestra el contenido del curso, aqui
Ll s o [ i 2D i) puede elegir que recursos desea incluir en
la copia de seguridad.

Introdu ccidn Datos de usuario

Na\redades». x @
Preser‘ts:iér del Tutor - % &
Cronograma de actividades acadeémicas del componente - ® &
[/|Crencg po
Fara socisi - ®x &
Unl'd.deCompe‘l. 1 Datos de usuario ® &
[AEJE TEMATICO 1:¢ - % &
[FICONTENIDOS - x @
[F|MATERIAL DE APOYO, 5 * &
[AncTivipapEsg - x &
[Z]E/E TEMATICO 2 = * &

Copia de seguridad curso: Curso de base

Area personal / Mis cursos / Curso de base / Copia de seguridad
Ajustes iniciales = 2. Ajustes del esguema = 3. Confirmacion y revisicn = 4 Acé aparece el nombre que
llevara el archivo de copia de
Nombre de archivo seguridad.
Mombre de archive 0

copis_de_seguridad-rmoodled-course-B-curso_de_base-20200

Configuracion de la copia de seguridad

IM5 Common Cartridge 1.0 : 4

Incluir usuarios matriculzdos * &
Hacer andnima |z informacion de usuario * &
Incluir asignaciones de rol de usuario ¥ &

Incluir actividades y recursos

Incluir blegques
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Elementos incluidos:

Introduccicn v
Movedades i v
Presentzscion del Tutor P
Cronograrna de

actividades scadémicas v
del componente

Foro social B v
Unid. de Compet. 1 v
EJE TEMATICO 1: v
CONTENIDOS v
MATERIAL DE APOYO & v
ACTIVIDADES v
EJE TEMATICO Z & d
EJE TEMATICO N: {copis) o

w

PROFESIONAL

’
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Datos de usuario

Datos de usuario
Este es el resumen de todo lo que se

incluird en la copia de seguridad, si desea
realizar cambios haga clic en Anterior, si

desea continuar haga clic en Ejecutar
copia de seguridad.

Copia de seguridad curso: Curso de base

.

Ares personal [/ Mis curses /[ Curso de base / Copis

c o= 2 Ajustes

del esquema = 3. Confirmacicn y

Esta barra mostrara el

proceso de creacion de la copia

de segurid

revision = 4, Ejecutar copia de seguridad = 5. Com

estado del
081 segundos - 37.12%

de seguridad, una vez llegue a ! !

100% la conia estara disbonible.

El archive de copia de seguridad se cred con Exito
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Administracién Restaurar Copia de Seguridad

Usted puede restaurar una copia de seguridad de Moodle para recuperar informacién de un curso
anteriormente creado. Puede hacer esto en cursos vacios o cursos con contenido, tenga en
cuenta que el proceso de restauracion borra todo el contenido que se encuentren en el curso de

destino.

Restaurar curso

Area personal / Mis cursos / Curso de base / Restaurar

Importar un archivo de copia de seguridad

Archives o Seleccione un sichive. TEMaAc madmo parz archivas nueves S1IME
Seleccione la copia de seguridad de
'. Moodle que desea restaurar, puede
Bucte rrastir s soltar archivos s pare sfo arrastrarla al recuadro, usar la opcién de
uede armastrar y soltar archivos aqui para afiadiros
seleccionar archivo o elegirla de su zona de
copia de seguridad, luego haga clic en

restaurar.

En este formularic hay campes cbiigatorios @ .
Zona de copia de seguridad de cursce

Mombre de archivo Hora Tamaio Descargar Restaurar

Gestionar archivos de copia de seguridad

Zona de copia de seguridad privada de usuarice

Mombre de archivo Hora Tamaiio Descargar Restaurar

‘copia_de_seguridad-moodle2-course-8-curso_de_base-20200326-1952-numbz Jjueves, 26 de marzo de 2020, 19:50 T6.EKB Descargar Restaurar
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RECURSOS

Los recursos en Moodle son contenidos o informacién generalmente estatica que el profesor crea
para que el estudiante vea, y que pueden ser de apoyo a las actividades.

Para crear un recurso, active la edicion en el curso. Luego haga clic la opcién “Afiadir una
actividad o recurso”.

= PRUEBAS - ITA Profesional  Espafiol - Internacional (es) = Dar clic en “Menu de & o Usuario Admin Soporte -
~ Acciones” y luego en
T Curso de base “Activar Ediciéon” #
& Participantes . . X X B _Fditar ajustes
Area personal / Mis cursos / Curso de base / Unid. de Compet. 1
& Competencias
T Filtros
BB Calificaciones Buscar¢ % Configuracion Calificaciones
Introduccion Unid. de Compet. 1 Unid. de Compet. 2 Unid. de Compet. N [ Copia de seguridad

O Introduccion
1 Restaurar
Soporte

3 Unid. de Compet. 1 Bisqued: 1 Importar
NOMBRE DE LA UNIDAD DE COMPETENCIA 1 € Reiniciar

OO Unid. de Compet. 2 DESEMPERNOS ESPERADOS # Aln més..
AVISOS Moo
0 Unid. de Compet. N Detalle los desempefios esperados de sus Estudiantes en esta unidad de competencia.
Anadir un nuevo tema...
[ Soporte . (Sin novedades ain)
EJE TEMATICO 1:
@ Area personal Fventos proximos
CONTENIDOS i
& Inicio del sitio No hay eventos proximos
Ir 2l ralandarin
ACTIVIDADES
+ ) Editar -
EJE TEMATICO 2:
Dar clic en “Afiade una :
.i. = actividad o un recurso” Editar ~
EJE TEMATICO N:
+ Afiade una actividad o un recurso
= ntroduccion Unid. de Compet. 2=
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En esta opcién se despliega la lista de actividades y recursos Alli se desplegara la
lista de actividades y recursos que podemos usar en el curso, en la parte superior
apareceran las actividades y al desplazarse hacia abajo apareceran los recursos.

e .o %
Anade una actividad o un recurso
A~
ACTIVIDADES El médulo de actividad de asistencia permite a
un profesor tomar asistencia en clasey a los
® 92_, Asistencia estudiantes ver su propic registro de asistencia.
=
O & Basededatos Py Desplacese hacia la parte
Tl ectado d inferior para visualizar los
O 0 BigBlueButtonBMN recursos.
"Ausente”, "Retras
0 © ot modificar dichos estados para que se ajusten a
sus necesidades,
O ') Consulta
- Los reportes estan disponibles para toda la clase
O v/ Cuestionarie o individualmente por estudiante.
O i H Encuesta
Encuestas
O uli -
predefinidas
O L{ I| Foro

u )
[ \al  Glosario

O e Herramienta
SiE  Externa

m Cancelar

Tipos de Recursos

Archivo:
El madulo Archivo permite a los profesores subir un tipo de archivo como un recurso del curso.
Dependiendo de la configuracién del archivo, el archivo se mostrara dentro de la interfaz del
curso; dependiendo del caso, o le permitira al estudiante descargarlo.

Un Archivo puede utilizarse para:

o Compartir presentaciones utilizadas en clase.

e Incluir una como recurso del curso.

o Proveer a los estudiantes documentos tipo de borrador para que los editen y los envien
en sus tareas.

JE=ID
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Agreganda un nuevo Archivo a Unid. de Compet. e
¥ Expandir todo

~ General
El nombre como va
Nombre ! ] .
llamar al archivo.
Descripcion

La descripcion es una /

explicacién breve sobre el
archivo.

[ Muestra la descripcién en la pagina del curso @

Seleccionar archivos Tamaric maximo para archivos nuevos: 512MB
3 O HER
W Archivos

Automitico .

Incrustar

Haga clic para seleccionar el archivo,
puede ser de cualquier tipo de
archivo, el estudiante vera el archivo
directamente en el curso. También

Puede arrastrar y soltar archivos agui para afiadirlos

puede arrastrar el archivo desde su
equipo al cuadro de cargue.

Forzar descarga

Existen varios tipos de visualizacion del archivo:
- Automatico: Abre el archivo en la misma
ventana.

- Incrustar: Incrusta el archivo directamente en
el aula.

- Forzar descarga: Al hacer clic en el archivo se

Abrir
~ Apariencia

En ventana emergente

descarga automaticamente.
- En ventana emergente: Abre el archivo en una
ventana nueva.

lﬁCarpeta:

El recurso Carpeta permite al profesor mostrar un grupo de archivos relacionados dentro de una
Unica carpeta. Se puede subir un archivo comprimido (Zip), que se descomprimird posteriormente
para mostrar su contenido, o también se puede crear una carpeta vacia y subir los archivos dentro

de ella.
@ Agregando un nuevo Carpeta a Unid. de Compet. Te

» Expandirtodo
~ General Nombre de la carpeta
Nombre [1]

Descripcion

La descripcion es una
explicacién breve de la

carpeta o su

cantenidn

[ Muestra Is descripcisn en la pagina del curso @&

Afiada aqui los archivos

~ Contenido que contendra la
Archivos Tamaiic méaximo para archives nueves: 512MB carpeta, puede
am _ LD arrastrarlos al cuadro o
rchivos

subirlos con la opcion

. agregar.

Pucde armastrar y soltar archives aqui para afiadirlos
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<<>/JEtiqueta:
El moédulo etiqueta permite insertar texto y elementos multimedia en las paginas del curso entre

los enlaces a otros recursos y actividades. Las etiquetas pueden ayudar a mejorar la apariencia
de un curso si se usan cuidadosamente.

Las etiquetas pueden ser utilizadas:
e Paradividir una larga lista de actividades con un subtitulo o una imagen.

e Para visualizar un archivo de sonido o video incrustado directamente en la pagina del
curso.

e Para afiadir una breve descripcion de una seccion del curso.

¢ Agregando un nuevo Ftiqueta a Unid. de Compet. 1

b Expandir tede
- General

Texto de la etiqueta

De clic en el icono

para desplegar toda
la barra de formato.

En la barra de herramientas permite darle diferentes formatos al texto que va aparecer de la
etiqueta.

1 iv B I = E % % M= 4 A
U & % v E 2 2 E = HEF &8 I @ == o
I JE=ID
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El médulo libro permite crear material de estudio de mdultiples paginas en formato libro, con
capitulos y subcapitulos. El libro puede incluir contenido multimedia, asi como texto y es util para
mostrar grandes volimenes de informacién repartido en secciones.

*+---de la calidad

Pl L Y

Un libro puede usarse:
e Para mostrar material de lectura de los mddulos individuales de estudio.
e Un manual.
e Un portafolio de trabajos de los estudiantes.

i Agregando un nuevo Libro a Unid. de Compet. 1

~* General

El nombre del libro

M & & A

Nombre L! ]

Descripcidn

1 i B|I = E| %%

La descripcion es una

explicacion breve del
recurso.

] Muestra la descripcidn en la pagina del curso

~ Apariencia

Esta opcion sirve para configurar
como se ordenaran los capitulos
del libro.

Mumeracién del capitulo . ’ -
P Mdmerica #

Mimerica

Disefio de navegacién

Vifietas

Sangrado

Pagina:

El recurso Pagina permite a los profesores crear una pagina web mediante el editor de textos.
Una Péagina puede mostrar texto, imagenes, sonido, video, enlaces web y codigo incrustado entre
otros.

Entre las ventajas de utilizar el recurso Pagina esta que el recurso es mas accesible (por
ejemplo, para usuarios de dispositivos moviles) y de mas facil actualizacion.

Una pagina puede ser utilizada:
e Dar a conocer los términos y condiciones de un curso o del programa.
e Paraincrustar varios videos o archivos de sonido, junto con un texto explicativo.

JE==D
1SO 9001:2015 ]
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Agregando un nuevo Pagina a Unid. de Compet. Te

~ General

Nombre 1]

Descripcién

1| i~ B I = % % B E 8 wmH

La descripcion es

una explicacion
breve del recurso.

[JMusstra 1z descripeién en Iz pégina del curse &

~ Contenido

Contenido de |z pégina o

El contenido es la
informacion que vera el

estudiante, aqui agregue
el texto y contenido que
auiere mostrar.

URL:
El recurso URL permite al profesor proporcionar un enlac

PROFESIONAL

Plisab RS

*+---de la calidad

El nombre del » Expandir todo

recurso.

e de Internet como un recurso del curso.

Todo aquello que esté disponible en linea, como documentos o imagenes, puede ser vinculado.
La URL no tiene necesariamente ser la pagina principal de un sitio web, la direccion URL de una

pagina web en particular puede ser copiada y pegada p

or el profesor, puede utilizar el selector

de archivo y seleccionar una URL desde un repositorio, como Flickr, YouTube o Wikipedia.
Hay una serie de opciones de visualizacion de la URL, como incrustada o abierta en una ventana
nueva, y opciones avanzadas, como pasear informacion a la URL, también puede ser una pagina

disefiada por el profesor.

@ Agregando un nuevo URL a Unid. de Compet. Te

El nombre del

recurso. b Expandir todo
* General
tomere @ Pegue la URL de la
URL etz o S pagina que desee.
Descripcion

1 i BT E|E| % % E =R & mG

La descripcion es

una explicacion
breve del recurso.

[[Muestra Iz descripcién en la pégina del curse @

~ Apariencia 5 4
p Cémo se mostrara
Masmar L] Automético # el recurso

Anchura de Iz ventana emergemte (en pixels) =1
Alture de |z ventznts emergente (en piels) =

M::Slrzl Ia descripcién de la URL
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Para agregar una actividad haga clic en: “Agregar una actividad o recurso”, ahi se desplegara
las diferentes actividades que tiene Moodle; para crear una actividad seleccione la que va a
utilizar y luego haga clic en el botén Agregar.

ACTIVIDADES

O g&‘ Asistencia
® % Base de datos
O o BigBlueButtonBN
O ) chat

O . Consulta
Q ﬁ Cuestionario
O ii Encuesta
S
O lpL___ll Foro

Q Iig Glosario
O x";S :;rerrir:ienta

Capacitamos Pana la “Transfoumacion Productiva
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Anade una actividad o un recurso

El madulo de actividad de base de datos
permite a los participantes crear, mantener y
buscar infermacién en un repositorio de
registros. La estructura de las entradas la
define el profesor segin una lista de campos.
Los tipos de campo incluyen casilla de
werificacion, botones de radio, menu
desplegable, drea de texto, URL, imagen y

archivo cargado.

La presentacion visual de la informacian al
listar, ver o editar las entradas de |a base de
datos se controla mediante plantillas de base
de datos. Las actividades de base de datos
pueden ser compartidos entre los cursos
como opcién preestablecida de manera que
un profesor también puede importar y

exportar las entradas de base de datos.

5i el filtro de base de datos "auto enlace” esta
active, cualquier entrada de la base de datos

podra ser enlazada automaticarnente desde

Ao lar malalear o Fearor smarce o dombes
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=

&= Base de datos:

El médulo de actividad de base de datos permite a los participantes crear, mantener y buscar
informacién en un repositorio de registros. La estructura de las entradas la define el profesor
segun una lista de campos. Los tipos de campo incluyen casilla de verificacion, botones de radio,

menu desplegable, area de texto, URL, imagen y archivo cargado.

Las actividades de base de datos tienen puede ser utilizada para varias actividades, aca
mencionamos algunas:

Una coleccion de enlaces de colaboraciéon web, libros, resefias de libros, referencias de revistas,

etc.
Para la visualizacion de fotos, carteles, sitios web o poemas de los estudiantes, ya asi poder ser

comentados por otros estudiantes.

El nombre de la

= Agregando un nuevo Base de datos a Unid. de Compet. 1 v
actividad. .
Expandir todo

* General

Hombre o

Descripcion

1iv B I EE %% @@ 8 G
La descripcion es una
explicacion breve de la
actividad.
[JMuestr= 12 descripcicn en s pagin del curso

- Entradas Cada una de las entradas que se publicaran, pueden ser aprobadas

oo . por el profesor antes de ser mostrados a los demas estudiantes.

\probacién requerids o

Permiti ediar las envizdzs 2probadas 5 s

Permitir comentar s entradas e s

Entrzdas requeridas zntes de verse Ninguno *

MNumero méxima de entradas Hinguno +

JE=ID
’
;i 7 ; 1S0 9001:2015 ERICAN
Capaclispent P, (o' asifomacise Poecion ST
Carrera 12 # 26c-74 Guadalajara de Buga - PBX: 57 (2) 383 6023 BUREAU VERITAS B
ventanillaunica@ita.edu.co - notificacionesjudiciales@ita.edu.co Certification )
EN EDUCACION SUPERIOR

www.ita.edu.co



ESTABLECIMIENTO PUBLICO DE EDUCACION SUPERIOR

REDEFINIDA POR CICLOS

Resolucian 8958 octubre 13 de 2011 — MEN

NIT: 800.124.023-4 -

~ Disponibilidad
Disponible desde
Rango de fecha en la que

el estudiante puede
Dizponible hasts realizar sus entradas.

Solo lectura desde

Rango de fecha en la que
el estudiante puede
visualizar las entradas en
la base de datos.

Solo lecturs hasts

» Calificacion

= Calificaciones

Roles con permiso para calificar

Tipe de consolidacion

Lz

30 = Marzo
E ] marzo
EIL marzo
EL Marzo

Mo hay calficaciones

Puntuscidn maxima

100

L1

comprebacion de capacidades no ecta dig

PROFESIONAL

’

*+---"de la calidad

Pl L Y

2000 % 0o = 24 = | B [ Habiitar
2020 0o e 24 & | [ [] Habiltsr
2020 ® =] 24 o | 8 [ Habiitar
2020 * 0| % 20 % 2 [ Habinar

Se configura si la actividad es
calificable y como se realiza la

calificacién.

Lirmnitar lzs calificaciones 2 los elementos con fechas en este rangao:

ik

W 0y 74 &
FLLELL e » 4 = E

2020 0o e 24 & |

De clic en Guardar cambios y
mostrar.

ardar cambios y mostrar

Ezcals
Dezde Rango de fechas en las que las
entradas son calificables, las que
Hasta estén antes o después de este
rango no podran ser calificadas.
Prueba
Wer lista Ver individual Buscar Afadir entrada Exportar

No hay campos definidos para esta base de datos. Por favor, agregue slguncs

Por favor, cree algunc debajo o efija un conjunto predefinido para empezar.

Crear un nueve campo

Elegir...

Campe de ordenacién g Ascandents

Archive

Botén de radic
— Foro socisl Campo de Texto
Casillz de seleccién

Fecha

Imagen

Latlong

Mend

Plantillas

Campes

Ajustes previos

La base de datos esta conformada por un
formulario que debe tener una serie de

Capacitamos Pana la “Transfornmacion Productiva
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Base de Datos Prueba

I
=1
w
[=1

Ver lista er individual Buscar \nadir entrada Exportar Plantillzs Campos Ajustes previos

Campo de archivo

Nombre de campo |Arch'|w:: |

Descripcicén de campo |'I'|pn Archive prueb4 |

Campo obligatonic |:|

Al seleccionar el tipo de campo,

se escribe el nombre del mismo Yy Tarmano maximo Sitio limite de subids [5- ZME-: -
se da clic en Agregar.

Agregar Cancelar

Base de Datos Prueba

Ver lista Ver individual Buscar Afiadir entrada Exportar Plantillas Campos Ajustes previos
Nombre de campo Tipo de campo Obligatorio Descripcién de campo Accién
Archivo B Campo de archivo No Tipo Archivo Prueba L0}
Boton Radic QO Campo de botén de radio Mo & o
Campo Texto I Campo detedto No & o
Crear un nuevo campo | Elegir. : o Cuando se ingresan todos los campos, la
base de datos esta lista para que los
Campo de ordenacién por defecto | Tiempo afiadido % Ascendente % Guardar estudiantes diligencien las entradas.
=
Y Chat:

La actividad chat permite a los participantes tener una discusion en formato texto de manera
sincronica en tiempo real.

El chat puede ser una actividad puntual o puede repetirse a la misma hora cada dia o cada
semana. Las sesiones de chat se guardan y pueden hacerse publicas para que todos las vean o
limitadas a los usuarios con permiso para ver los registros de sesiones del chat.

Los chats son especialmente Utiles cuando un grupo no tiene posibilidad de reunirse de manera
presencial, algunos ejemplos:

e Reuniones programadas de estudiantes inscritos a cursos en linea, para permitirles
compartir experiencias con otros compaferos del mismo curso, pero de diferentes
ciudades o paises.

¢ Un estudiante que temporalmente no puede asistir en persona, podria chatear con su
profesor para ponerse al dia.
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Estudiantes que empiezan a trabajar se juntan para discutir sus experiencias entre ellos y

°
con el profesor.
e Sesiones para ayudar a los estudiantes a prepararse para evaluaciones, donde el
profesor, o los estudiantes, hagan preguntas de ejemplo.
® Agregando un nuevo Chat a Unid. de Compet. 1 el nombre de s .
actividad. penairiese
¥ General
Mombre de la sala ! ]
Descripcién
1 i« B I = E % % @R & wd@
La descripcion es una
explicacién breve de la
actividad.
[]Muestra Iz descripcién en la pagina del curse
© Sesiones Fecha y hora del
Proxima cita 30 = marzo : 2020 # 1 = 23 ¢ | M encuentro.
Repetir/publicar tiempo de las sesiones No publicar horas de chat

Guardar sesiones pasadas Nunca borrar mensajes #

o BigBlueButtonBN:
Es un sistema de conferencia web de cddigo abierto para el aprendizaje en linea. El objetivo de

la actividad es permitir a los profesores involucrar efectivamente a los estudiantes remotos.
El proyecto admite clases en linea en vivo, horas de oficina virtual y colaboracién grupal con

estudiantes remotos.

BigBlueButton admite el intercambio en tiempo real de diapositivas (incluida la pizarra), audio,
video, chat, emaijis, salas de grupo y pantalla. También graba todo el contenido para su posterior

reproduccion.

JE==D
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® Agregando un nuevo BigBlueButtonBN a Unid. de Compet. 1e

b Expandir todo
Instance type 2] Room/Activity with recordings %

i Esta opcion sirve para seleccionar el tipo de
A.J ustes genera les actividad, sala de reunidn y grabar, o solo grabary

Nombre de la sala virtual 0 posterior cargue para ser visto por los estudiantes.

[ Enviar notificacion @ El nombre de la
actividad.

Ver mas...

¥ Activity/Room settings

Mensaje de bienvenida (2]

Escribir un mensaje de

bienvenida al ingresar
ENEREIER

[J Esperar al moderaror €

La sesion puede ser grabada

¥ Programacion de sesiones

Permite configurar
la fecha y hora de

Acceso abierto

L1
L1

40

£ [ Habilitar

L1

30 = marzo s 2020

acceso a la

Accesso cerrado 1 % 40 % B Habilitar videoconferencia.

L1

30 = marzo * 2020

&/ Cuestionario:
La actividad Cuestionario permite al profesor disefiar y plantear cuestionarios con preguntas tipo
opcion multiple, verdadero/falso, coincidencia, respuesta corta y respuesta numérica.
El profesor puede permitir que el cuestionario se intente resolver varias veces, con las preguntas
ordenadas o seleccionadas aleatoriamente del banco de preguntas. Se puede establecer un
tiempo limite.
Cada intento se califica autométicamente, con la excepcién de las preguntas de tipo "ensayo", y
el resultado se guarda en el libro de calificaciones.

El profesor puede determinar si se muestran y cuando se muestran al usuario los resultados, los
comentarios de retroalimentacién y las respuestas correctas.

Los cuestionarios pueden usarse para hacer:
e Ex@menes del curso.
e Mini Test para tareas de lectura o al final de un tema.
e Ex@menes de practica con preguntas de exadmenes anteriores.
e Para mostrar informacion inmediata sobre el rendimiento, proceso de autoevaluacion.
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~ General El nombre de la
Mombre o actividad.

Descripcién

Descripcion breve de la

actividad.

[] Muestra Iz descripcidn en la pagina del curso @

- Temporalizacion

Abrir cuestionario (2] ENE) ey - 2020 * 12 & 22 % | [ Habilitar
Cerrar cuestionario 0 % mamo s | 2020 ¢ | 12¢ || 22 ¢ |# [ Habilitar Permite configurar el
L tiempo que va estar abierto
e de tempo @ v minutos ¢ [Habilitar >_ el cuestionario y su limite
) : de entrega.
Cuando el tiempe ha terminado 12 El envio se realiza automaticamente s &
Periodo de gracia para el envio (7] ] s - Habilitar
- .
-
Calificacion
- . .. Cuando hay mas de un intento en el
Categnrla de calificacién a Sin categurizar = cuestionario, estos se deben configurar para

que sean ponderadas. La calificacion puede ser:

Calificacion para apmbar (7] Calificacién mas alta: Selecciona la puntuacién
mas alta de los intentos.
Puntuaciéon media: Hace un promedio de la
puntuacién de todos los intentos.
Sin limite # Primera calificacion: Selecciona la puntuacién
del primer intento.
Ultima calificacién: Selecciona la puntuacion del
intento mas reciente.

Intentos permitidos

Intentos que tiene

Metodo de calificacion

el estudiante para Calificacion mas alta E
realizar el
cuestionario.
- E5q uemsa Cuando un cuestionario
tiene varias preguntas
Pagina nueva (7] puede seleccionar
Cada pregunta ¥ cuantas preguntas se

mostrara en cada

pagina.

Ver mas...

- C t . t 'd | t El orden en las que se
DmpD’r damiento £ 1as F}regun ds mostraran las preguntas,
puede ser en el orden
que se crearon o en
orden aleatarin

Ordenar al azar las respuestas (7] 5

Comportamiento de las preguntas Q

Retroalimentacian diferida

Ver mas...
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Una vez haga clic en "Guardar cambios y mostrar" se mostrara el siguiente mensaje, haga clic
en el botén "Editar cuestionario".

Cuestionario de Prueba

Este cuestionario estd abierto en lunes, 30 de marzo de 2020, 16:00
Este cuestionario se cerrara el jueves, 30 de abril de 2020, 16:00

Método de calificacion: Calificacién maés alta

Adin no se han agregado preguntas

Editar cuestionaric

Volver al curso

Una vez haga clic en Editar, podra agregar las preguntas, se puede con varias opciones,
afadirlas con la opcion agregar una pregunta o usar su banco de preguntas, se recomienda usar
el banco de preguntas para organizar mejor su cuestionario. Tenga en cuenta que debe
seleccionar la categoria del cuestionario (en el banco de preguntas aparecera una categoria con
el nombre de su cuestionario) para que no se mezclen con otras preguntas anteriores.

Editando cuestionario: Cuestionario de Pruebae
Preguntas:0 | El cuestionario se abre (se cierra 30/04/2020 16:00)

Paginar de nuevo

4

Seleccionar varios elementos

Cada curso tiene un banco de preguntas. En este banco,
cada vez que usted crea un cuestionario se crea una
categoria con el nombre de este. En el banco de
preguntas usted encontrara todas las preguntas usadas
en el curso y puede moverlas de una categoria a otra,

también puede reusarlas en posteriores cuestionarios o
escoger una categoria para que las preguntas que estdn
en ella sean seleccionadas al azar en un cuestionario.
Haga clic en "Mostrar", luego ubique la categoria con el
nombre del Quiz y haga clic en Agregar pregunta.
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Tipos de Preguntas

Seleccione el tipo de pregunta que desee crear y haga clic en Agregar, una vez agregue la
pregunta debera configurar el nombre de la pregunta, este puede ser el tema, evite poner
pregunta 1 o con nimeros pues al ordenarlas al azar no apareceran en orden, luego de esto en
descripcién va el enunciado de su pregunta. Segun el tipo de pregunta llene los campos de
posibles respuestas, la respuesta correcta debe tener puntuaciéon de 100% y las incorrectas
deben quedar en ninguna. Estos campos varian con el tipo de pregunta.

Elija un tipo de pregunta a agregar =
"
PREGUMTAS i .
Seleccionar un tipo de pregunta para

(O i=  Opcién mutiple wer su descripcién.,
D ==  Verdaderc/Falo
D 2! Empargjamiento
D 1  Respuests corta
D ch  Mumérica
D D Ensayo

Arrastrar y soltar

Wi s

D marcadores

Arrastrar y soltar
D T sobre texto

Amrastrar y soltar
() e« cobreuna

imagen
l:::l B2 Calculads

2+ Calculada
D =" opdibn mikiple
W
Agregar Cancelar

JE=ID
Capacitamos Pana la “Transfoumacion Productiva 180 140012015
Carrera 12 # 2Bc-74 Guadalajara de Buga - PBX: 57 (2) 389 6023 S
ventanillaunica@ita.edu.co - notificacionesjudiciales@ita.edu.co Certification EN EDUCACION SU#ERIBR

www.ita.edu.co



PROFESIONAL

ESTABLECIMIENTO PUBLICO DE EDUCACION SUPERIOR
REDEFINIDA POR CICLOS
Resolucion 8958 octubre 13 de 2011 — MEN
NIT: 800.124.023-4 -

*+---de la calidad

P L L

Calculada:

Las preguntas calculadas ofrecen una forma de crear preguntas numeéricas individuales mediante
el empleo de comodines que son sustituidos con valores individuales cuando se realiza el
examen. Mas documentacion acerca del tipo de pregunta calculada.

Calculada multiopcion:

Las preguntas calculadas multiopcién (de opcién multiple) son semejantes a las preguntas de
opcion multiple, con la propiedad adicional de que los elementos a seleccionar pueden incluir
resultados de formulas de valores numéricos que son seleccionados aleatoriamente a partir de
un conjunto cuando se realiza el examen. Estas preguntas usan los mismos comodines que las
preguntas calculadas y sus comodines pueden compartirse con otras preguntas calculadas
multiopcién o con preguntas calculadas regulares.

La principal diferencia es que la férmula esta incluida en la opcién de la respuesta como {=...} y
por ejemplo, para calcular la superficie de un rectangulo se usaria {={l}*{w}} donde | es el largo y
w es el ancho.

Calculada simple:

Las preguntas calculadas simples ofrecen una manera de crear preguntas numéricas individuales
cuya respuesta es el resultado de una férmula numérica que contiene valores numéricos variables
mediante el uso de comodines (como por ejemplo {x}, {y}) que son sustituidos por valores
aleatorios cuando se toma el examen.

Las preguntas calculadas simples ofrecen las caracteristicas mas usadas de las preguntas
calculadas, pero con una interfaz para su creacion mucho mas sencilla. Mas documentacién
acerca de pregunta calculada simple.

Arrastrar y soltar al texto:

Los estudiantes seleccionan las palabras o frases faltantes y las afiaden al texto al arrastrar cajas
al lugar correcto. Los items pueden agruparse y usarse en mas de una ocasion. Lea mas sobre
el tipo de pregunta de arrastrar y soltar al texto.

Arrastrar y soltar marcadores:

Los estudiantes dejan caer marcadores sobre de un area seleccionada sobre una imagen de
fondo. A diferencia del tipo de pregunta de arrastrar y soltar sobre imagen, no hay areas
predefinidas en la imagen subyacente que sean visibles para el estudiante. Lea méas sobre el tipo
de pregunta de arrastrar y soltar marcadores.

Arrastrar y soltar sobre imagen:

Los estudiantes hacen selecciones al arrastrar texto, imagenes o ambas, hacia cajas predefinidas
sobre de una imagen de fondo. Los items pueden agruparse. Lea mas sobre el tipo de pregunta
de arrastrar y soltar sobre imagen.
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Descripcion:
Esta no es una pregunta real. Simplemente se imprime un texto (y posiblemente imagenes) sin
requerir una respuesta. se puede usar para proporcionar informacién que sera usada por un grupo
de preguntas subsecuentes, por ejemplo. Mas documentacién acerca del tipo de pregunta
descripcion.

Ensayo:

El tipo de pregunta de ensayo les permite a los estudiantes escribir abiertamente acerca de un
asunto en particular y debe de calificarse de forma manual.

Es posible que un profesor cree una plantilla para los alumnos la empleen como una guia para
contestar la pregunta y asi darles un mayor soporte. La plantilla sera entonces reproducida dentro
del Editor de texto cuando el alumno comience a contestar la pregunta. También es posible incluir
informacién acerca de como calificar las respuestas, para que los profesores que califiquen se
puedan referir cuando evallen los ensayos.

‘t iEncuesta:

Esta actividad permite que un profesor pueda crear una encuesta personalizada para obtener la
opinién de los participantes, utilizando una variedad de tipos de pregunta, como opcion multiple,
si/no o texto.

La actividad puede ser utilizada en:

e Parala evaluacion del curso, ayudando a mejorar el contenido del mismo para los futuros
participantes.

e Para permitir que los participantes se inscriban en médulos de cursos, eventos, etc.

¢ Para encuestar a los invitados a la hora de la eleccidon de cursos, las politicas escolares,
etc.

e Para que en caso de "acoso escolar" los estudiantes pueden reportar incidentes de forma
anonima
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v Agregando un nuevo Encuesta a

~ General

Narmbre (1]

Descripcién

~ Disponibilidad

Permitir respuestas de

Permitir respuestas a

¥ Ajustes de pregunta y envio

Registrar nembres de usuario

Permitir miitiples envios )
Activar notificaciones de las entregas 7]
Autc numerar preguntas 7]

[MEncuestas Predefinidas:

PROFESIONAL

’

Pl L Y

Unid. de Compet. Te

El nombre de la

actividad.

Descripcion breve de la
actividad.

|:|Muesua Iz descripcién en |z pégina del curso @

Permite configurar el tiempo que

£ abri + || 200 6% | 42| M [ Habiitar
va estar abierto el cuestionario y

3 8| abn ¢ 2me | 56 | 4o @ []Habitar su limite de entrega.

Ancnima

Configurar las respuestas como
anonimas o permite mostrar el
nombre del participante.

te Permitir al estudiante

responder mas de una
vez la encuesta.

No ¥

No #

*+---"de la calidad

b Expandir todo

Esta actividad proporciona varios instrumentos que se han mostrado Utiles para evaluar y
estimular el aprendizaje de LMS. Un profesor puede usarlos para recopilar informacion entre sus
alumnos que le ayude a conocer mejor su clase, asi como su propia forma de ensefiar. Tenga en
cuenta que estas encuestas tienen ya las preguntas previamente predefinidas. Los profesores
gue deseen crear sus propias encuestas debe utilizar el médulo de actividad Encuesta

& Agregando un nuevo Encuestas predefinidas a Unid. de Compet. Te

- General
Nombre 1]
Tipo de Encuesta predefinida 0 o

Introduccidn personalizada

El nombre de la b Expandir todo

actividad.

ATTLS (version de 20 elementos)
Incidentes criticos
COLLES (Real)
COLLES (Favorita y real)
COLLES (Preferida)

Seleccionar el tipo de
encuesta predefinida.

Descripcion breve de la
actividad.

+ Ajustes comunes del médulo
+ Restricciones de acceso

r Marras

Capacitamos Pana

[] Muestra la descripcién en la pagina del curso @
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G— Foro:

)'LV—'; . . . . . . . . ’, . . . -
Esta actividad permite a los participantes tener discusiones asincronicas, es decir discusiones

gue tienen lugar durante un periodo prolongado de tiempo.

Hay varios tipos de foro para elegir, como el foro estandar donde cualquier persona puede iniciar
una nueva discusién en cualquier momento, un foro en el que cada alumno puede iniciar una
Unica discusion, o un foro de pregunta y respuesta en el que los estudiantes primero deben
participar antes de poder ver los mensajes de otros estudiantes. El profesor puede permitir que
se adjunten archivos a las aportaciones al foro. Las imagenes adjuntas se muestran en el mensaje
en el foro.

Los participantes pueden suscribirse a un foro para recibir notificaciones cuando hay nuevos
mensajes en el foro. El profesor puede establecer el modo de suscripcion, opcional, forzado o
auto, o prohibir completamente la suscripcion. Si es necesario, los estudiantes pueden ser
bloqueados a la hora de publicar mas de un nimero determinado de mensajes en un determinado
periodo de tiempo; esta medida puede evitar que determinadas personas dominen las
discusiones.

Los mensajes en el foro pueden ser evaluado por profesores o estudiantes (evaluacion por pares).
Las clasificaciones pueden agregarse a una calificacion final que se registra en el libro de
calificaciones.

Algunos ejemplos de utilizacion de foros:

e Un espacio social para que los estudiantes se conozcan.

e Paralos avisos del curso (usando un foro de noticias con suscripcion forzada).

e Para discutir el contenido del curso o de materiales de lectura.

e Para continuar en linea una cuestion planteada previamente en una sesion presencial.

e Para discusiones solo entre profesores del curso (mediante un foro oculto).

¢ Un centro de ayuda donde los tutores y los estudiantes pueden dar consejos.

e Un area de soporte uno-a-uno para comunicaciones entre alumno y profesor (usando un
foro con grupos separados y con un estudiante por grupo).

o Para actividades complementarias, como una "lluvia de ideas" donde los estudiantes
puedan reflexionar y proponer ideas.
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El nombre de la
b Expandir todo

actividad.

~ General
Nombre del fore ]

Descripcidn

1 iv B I EE % % @R & wA

Descripcion breve de la
actividad.

[ Muestra la descripcion en la pagina del curse

Tipo de foro Foro para uso general =

Cada persona plantea un tema
» Adjuntos y recuento de palabra| ebate sencillo

Foro estandar que aparece en un formato de blog.

» Suscripcidon y seguimiento ForoPyR

Seleccionar el tipo de foro.

» Rlnmneandn discnisicin

ﬂTaller:
Esta actividad permite la recopilacion, revision y evaluacion por pares del trabajo de los
estudiantes.

Los estudiantes pueden enviar cualquier contenido digital (archivos), tales como documentos de
procesador de texto o de hojas de calculo y también pueden escribir el texto directamente en un
campo empleando un editor de texto (dentro de Moodle).

Los envios son evaluados empleando un formato de evaluacion de criterios multiples definido por
el profesor. El proceso de revision por pares y el formato para comprender cémo funciona la
evaluacion se pueden practicar por anticipado con envios de ejemplo proporcionados por el
maestro, junto con una evaluacion de referencia. A los estudiantes se les dara la oportunidad de
evaluar uno o mas de los envios de sus pares estudiantes.

Se puede configurar que los que envian y los que evallan pueden permanecer an6nimos si se
requiere asi.

Los estudiantes tendran dos calificaciones para la actividad de taller: una calificacién por enviarlo
y otra por la evaluacion de sus pares. Ambas calificaciones se guardan en el libro de
calificaciones.
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a Agregando un nuevo Taller a Unid. de Compet. Te El nombre de la
actividad. b Expandir todo
~ General
MNombre del taller [ ]
Descripcidn

Descripcion breve de la

actividad.

[ Muestra la descripcién en la pagina del curse @

determina la forma de evaluacién

utilizada y el método de

~ Ajustes de calificacion calificacion de los envios.

Estrategia de calificacién L] Calificacién acumulativa #
Calificacién por el envio 7] o s Sin categorizar 3
Calificaciéon que se da al taller, del
Calificacién para aprobar |z entrega (7] envio v [a calificacion de los
vio y ificaci
Calificacion de la evaluacion o 0 s Sin categorizar ¢ estudiantes.

¥ Parametros de los envios

Instrucciones para el envic

Instrucciones sobre cémo
se debe realizar el envio,
numero de archivos que

se pueden adjuntary
peso de cada uno.

Submission types Online text []Required
File attachment [] Required

~ Disponibilidad

Abierto para envios desde ER Lo s 2020 & 17 = 57 ¢ B [ Habilitar Rango de fechas que
podran realizar
Fecha limite de los envios 3¢ abi ¢ 20 ¢  17¢ | 57 ¢ B OHabilitar Sl @58 G2 el

Cambiar a la siguiente fase después de la fecha limite para envios @

Disponible para evaluacion desde 3 e abril s 2020 = 17 . 57 & B [ Habilitar Rango de fechas en los
cuales se haran las
Fecha limite para las evaluaciones 3 s abril - 2000 & 17 s 57 & B8 O Habilitar calificaciones.
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Debido a que el Taller es una actividad por fases deben quedar todos los datos diligenciados en
el anterior formulario, si falta alguno no se podra realizar él envié de archivos. Todos los puntos
deben quedar con visto bueno (en verde) para que el taller funcione sin inconvenientes, cada vez
gue se vayan completando las fases se pondran en verde los vistos buenos.

Taller 1

Fase de ‘ If
configuracién envio § Fa evall ' § ciones (G rado g
Defina la descripcion F 0
del taller
Proporcione
instrucciones para el
envio
Editar formato de

evaluacion

Cree sus criterios de evaluaciéon haciendo clic en "Editar formato de evaluacion" Ver mas...
Taller

Fase de envio

Proporcione @ -
instrucciones para la
evaluacion
=~ Asignar envios
esperado: 9
presentado: 0
para asignar: 0
(D Al menos un autor
aun no ha enviado su @
trabajo
@ Piazo de presentacion:
lunes, 18 de enero de
2016, 15:40 (hoy)
(@ Las restricciones de
tiempo no se le

aplican a usted

Una vez tenga el formato de evaluacién cambie a la siguiente fase del taller haciendo clic en el
foco que aparece en la parte superior de cada fase en el taller. Ver mas...

Una vez haya cambiado a la otra fase sus estudiantes podran enviar los archivos, si usted no
cambia de fase sus estudiantes no podran enviar sus archivos. Una vez cambie la
fase de envio a la fase de evaluacion, debe asignar a los estudiantes que calificaran a su
compafero. Debe esperar hasta que califiquen a su otro compariero y debe finalizar el taller, una
vez el estudiante califique a su compafiero aparecera la nota.

JE=ID
Capacitamos Pana la “Transfoumacion Productiva 180 140012015
Carrera 12 # 26c-74 Guadalajara de Buga - PBX: 57 (2) 3839 6023 BUREAU VERITAS

ventanillaunica@ita.edu.co - notificacionesjudiciales@ita.edu.co Certification
www.ita.edu.co

EN EDUCACION SUPERIOR


https://docs.moodle.org/all/es/Actividad_de_taller
https://docs.moodle.org/all/es/Actividad_de_taller

PROFESIONAL

ESTABLECIMIENTO PUBLICO DE EDUCACION SUPERIOR
REDEFINIDA POR CICLOS
Resolucion 8958 octubre 13 de 2011 — MEN
NIT: 800.124.023-4 -

*+---de la calidad

Pl L Y

«elTarea:

Esta actividad permite a un profesor evaluar el aprendizaje de los alumnos mediante la creacién
de una tarea a realizar que luego revisara, valorara y calificara.

Los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital (archivos), como documentos de texto,
hojas de célculo, imagenes, audio y videos entre otros. Alternativamente, 0 como complemento,
la tarea puede requerir que los estudiantes escriban texto directamente en un campo utilizando
el editor de texto. Una tarea también puede ser utilizada para recordar a los estudiantes tareas
del "mundo real" que necesitan realizar y que no requieren la entrega de ningdn tipo de contenido
digital.

Al revisar las tareas, los profesores pueden dejar comentarios de retroalimentacion y subir
archivos, tales como anotaciones a los envios de los estudiantes, documentos con observaciones
0 comentarios en audio. Las tareas pueden ser clasificadas segun una escala numérica o segun
una escala personalizada, o bien, mediante un método de calificaciébn avanzada, como una
rabrica.

Agregando un nuevo Tarea a Unid. de Compet. 1 B

b Expandir todo

actividad.

* General

Mombre de Iz ez L]

Descripcidn

1 i BT | E|iE| % % B & wd

Descripcion breve de la
actividad.

[Mueswra 1z descripcién en Iz péging del curse

Archives adicionales Tamafie méxime para archives nueves: S12MB
O HEm

™ irchivos

Adjuntar archivos para
que los estudiantes i

descarguen, si la
actividad lo requiere. Puede amastiar y sohtar archivos aqui para afiadinas

~ Disponibilidad

Permiti entregas desde

Rango de fechas que
3 e abril . 2020 * [ 0 e [+ Habiitzr

podran realizar
w0e || s e/ 2m0e e ||00e |8 [ Habinar entregas de archivos.

Fechz de entiegs

Ver mas...

Wwikis:

Esta actividad les permite a los participantes afiadir y editar una coleccién de paginas web. Un
wiki puede ser colaborativo, donde todos pueden editarlo, o puede ser individual, donde cada
persona tiene su propio wiki que solamente ella podra editar. Se conserva un histoérico de las
versiones previas de cada pagina del wiki, permitiendo consultar los cambios hechos por
cada participante.

Los wikis tienen muchos usos como, por ejemplo:

e Para generar unos apuntes de clase colaborativamente entre todos.
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e Para los profesores de una escuela que planean una estrategia o reunién de trabajo en
equipo.

e Para estudiantes que trabajaran en equipo en un libro en linea, creando contenidos de un
tema elegido por sus tutores.

e Para la narracién colaborativa o creacion de poesia grupal, donde cada participante
escribe una linea o un verso.

e Como un diario personal para apuntes para examen o resumenes (wiki personal).

# Agregando un nuevo Wiki a Unid. de Compet. Te A erladalE
.. ¥ Expandir todo
actividad. e
~ General
Nombre de la wiki o
Descripcién

Descripcion breve de la
actividad.

[JMuestra Iz desciipcién en la pégina del curse &

Puede ser una wiki individual o
Meda Wik ° Wiki colsborstiva &

colaborativa; si es Individual solo

Nombre de la primera pigina L el usuario podrd ver y editar su

nrania Wiki

~ Formato

Farmato por defecta [~} WTML
Debe darle nombre a la primera

[JFormer formate & pagina de todas las wikis.

~ Ajustes comunes del médulo

Disponibilidd @ Mastrar en |z péginz del curso $

Nimero |D 1]

’, o’ . »
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Atencidn presencial

La mesa de ayuda podra atender presencialmente en la oficina de soporte técnico de la
institucién, a los usuarios que asi lo requieran.

Horario de atencién:

Lunes a viernes 8:00 am — 9:00 pm.

Sabado 9:00 am — 1:00 pm.

Atencion telefonicay WhatsApp

La mesa de ayuda cuenta con la linea telefénica 3102329998.
Horario de atencion:

Lunes a viernes 9:00 am — 7:00 pm.

Sabado 9:00 am — 1:00 pm.

Correo electronico

La mesa de ayuda dispone de una cuenta de correo electrénico coordinacionvirtual@ita.edu a
través de la cual el usuario podra solicitar orientacibn o asesoria, presentar sus dudas,
inquietudes o inconvenientes con las plataformas virtuales.
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